piecatka zaktadu pracy

PROTOKOL NR
z inwentaryzacji aktywow piegtnych w kasie wewgtrznej U
20........ r. od godz.............do godz p

1) przewodnicacy

2) czlonek

Powotanej Zargdzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr

Zalacznik Nr 1
do Instrukcji gospodarki kasowej

M przeprowadzonej w dniu
rzez zespot spisangktadzie:

Inwentaryzagj przeprowadzono w obecéw osoby materialnie odpowiedzialnej

Pana(Pani)

W toku inwentaryzacji spisu z natury stwierdzooo hastpuije:

1) Rzeczywisty stan gotowki w kasie Zhiiiiiieee
2) Stan kacowy wg raportu kasowego nr......... Z dnia........ Lozl
nr........ zdnia............. Zho
nr.......... zdnia............ Zho
nr.......... zdnia............ Zho
+nadwyka
3) R&nica - niedobor *
3a) R&nica zapisu w raporcie Kasowym Nr..........cceeeeee. ZANI@L i e e
pod POZYG Nr.....ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, na podsetwitariusza KP" Nr..........ccccevvvvviiieeens
3b) Raénica zapisu w raporcie KaSOWYM Nr..........eccceeeee Z ANI@Lceiiiiiieiiiiiiiiiiiie e e
pod POZYG Nr....ccoeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeee, na podgwtwitariusza KW” Nr...............ccoeeeveeees

4) Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

4a)raport glowny  Nr......cccccccvvviinnnnns Ko | 01T VP

Kwitariusz przychodowy ,KP" nr ..................

Kwitariusz rozchodowy KW’ nr..................

4Braport pogotowie kasowe Nr..........ccccecvvvennnns Z dnia

Kwitariusz przychodowy ,KP" nr.....................

Kwitariusz rozchodowy KW’ nr....................

4c)raport dochodéw majatkowych nr........ccccoeene z dnia

Kwitariusz przychodowy ,KP" nr.................ooo..

Kwitariusz rozchodowy KW’ nr........................

4d)raport dochodoéw niemajatkowych nr...........cccceee. z dnia

Kwitariusz przychodowy ,KP" nr...............cocovenee.

Kwitariusz rozchodowy ,KW” nr............coooov v,
5) Czek gotOWKOWY Nr........ooooiiiiiiiii s zdnia...........cc oo

CZzeK JOLOWKOWY N ....vvvveviiiiieiiieeses s e eeeeeaaaaaaaens zdnia.................

CzeK gOtOWKOWY NI ..eevviieeiiiiiiieeee s e z dnia

CzeK gOtOWKOWY NI ...evvvieeiiiiiiiieees s e z dnia

CZeK JOLOWKOWY N ...evvvviieeieeeeieeeess e eeeaeaaaaaaans Z dnia

CZeK JOLOWKOWY N ...ovvvieieeieeeeiieeees e eeeaaaeaaa e Z dnia



6) Stan depozytéw przechowywanych w kasie orazgddndc¢ ( niezgodnéc ) z ewidenci

Protokot niniejszy sposdizono w dwéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje
w kasie. W zwizku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokotmba materialnie
odpowiedzialna nie wniosta zast¢eé - wniosta zastrzesnia *)

*) niepotrzebne skidi¢



Zalacznik Nr 2
do Instrukcji gospodarki kasowej

piecaitka zaktadu pracy

PROTOKOL NR...............
Z PRZEPROWADZENIA KONTROLI KASY

Zespot spisowy powotany Zaadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin
NI s Zdnia......ooeeeeeeee e
w nastpujacym skiadzie :

1/ PrZeWOANICCY.....cevuveeiiiiee et
2/ CZIONEK.....co ot
Bl CZIONEK. ..
w obecndci osoby materialnie

W ANiU......ooooiiiieeeiiiiiiies dokonat komisggo przeliczenia znajdigych s¢ w kasie
srodkow piengznych, drukowscistego zarachowania dotygz/ch gospodarki kasowej, tj.
czekow gotoéwkowych i rozliczeniowych, dowodow ,kgsayjmie” i ,kasa wyptaci” oraz
innych wartdci pieniznych. Stwierdzony stan faktyczny komisja porowrmtaldem
raportu kasowego zamkitego W dNiU..........coeeveevervvnnnnnnnn s e .

1. Stwierdzony stan gotowki w kasie:
a) gotowka

b) saldo kasowe Nna dAle............ccuvvviiiiiiiiiiiis
c) stwierdzono nadwike - niedobor s
d) wysokd@¢ pogotowia kasowego

2. Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

4a)raport glowny  Nr.....cccccccevvvinnnnnns Z ANIA.. . o
Kwitariusz przychodowy ,KP" nr..................
Kwitariusz rozchodowy KW’ nr..................

4hraport pogotowie kasowe Nr..........cccccceeennees Z AN
Kwitariusz przychodowy ,KP" nr.....................
Kwitariusz rozchodowy KW’ nr....................

4c)raport dochodéw majatkowych nr........ccccoeenne Zdnia......cons
Kwitariusz przychodowy ,KP" nr..............c.ocoeve .
Kwitariusz rozchodowy KW' nr........................

4d)raport dochodoéw niemajatkowych nr...........ccccoeee zdnia......commmeeeeeeeenee.
Kwitariusz przychodowy ,KP" nr...............cocovenee.
Kwitariusz rozchodowy ,KW”" nr.............coov v,



3.0statni numer czeku gotéwkowego
CZzeK GOLOWKOWY NP ...evvvvveieiiieivieeses s eeeeeaaaaaaaaans
CzeK gOtOWKOWY NF...evviieiiiiiiiieee e
CzeK gOtOWKOWY NI ...eevvieeeiiiiiiieees o e
CZeK JOLOWKOWY N ...oovvveieeieeeeieeees e e e e e e aeaaaaans
CzeK gOtOWKOWY NF..eevviieeeiiiiiiieee s e
Czek gOtOWKOWY NI ...evviiieeeiiiiiiieeee e

4.Inne wartéci pienkzne

5. Uwagi dotyczce stanu zabezpieczenia kasy oraz pomieszczethigryn znajduje si
kasa

Podpis osoby materialnie Podpisy cztonkéw zasppisowego
odpowiedzialnej



Zalacznik Nr 3
do Instrukcji gospodarki kasowej

Z przekazania kasy przez OS@IARCA Pue..eeerereeeeeererrereeiirriiiininessessmssesssssnnaaaseeaeeasaseeeeees
(010 ] o1 T= 3N o] 4= [ 171 o= I o RS PPRRR

w obecndci cztonkéw komisji w sktadzie:

1. Stan gotowki w kasie wg raportow kasowych WynoSi.............eeuviiiiiiiiieeeeieeeccieeeeen,
w tym:
a) raport kKasowy gtOWNY Nr..........covveeveineviiiiiniien, Zhoo

b) raport kasowy pogotowie Kasowe Nr............coeceeeeeeeennns Zh oo
c) raport kasowy dochody m#fowe nr ............cccvevennns Zh

d) raport kasowy dochody niemt§owe nr........................ Zh .

3. Ostatni numer czekow gotowkowych konto 65 12@P731111 0010 0501 8335



4. Ostatni numer czekow gotowkowych konto 91 129731111 0000 4099 5492

5. Ostatni numer czekow rozliczeniowych konto 183927 1111 0000 4099 5290

Protokét spordzono w dwoch jednobrziagych egzemplarzach.

Osoba przekazaga Osoba przyjmaga Cztonkowie Komisji



